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DEPARTAMENTO DE INTTEVIERCIORN

INFORMACION PARA EL PROVEEDOR:

PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES A SEGUIR _ANTES DE _COMPRAR O
CONTRATAR Y GENERAR EL GASTO.

1) SIEL GASTO ES INFERIOR A 600€:

a. Se hace mediante autorizacion del concejal de &axbaa través de un vale
de compra que debera adjuntarse a la factura. #aleedebera reflejarse el
material, el lugar y la obra a donde ira destinda@ersona responsable de
la compra y la firma del concejal.

EJEMPLO:

VALE A D. (Encargado de compra)

Por
(materiales)

Para Obras de canalizaciones en Teguise...
Teguise a 24 de Mayo de 2007

Comisién de Compras
(Firma Concejal del Area)

Tomé Razoén
El Interventor

2) SI EL GASTO ES SUPERIOR A 600€ ( hasta 18.000,00€ &s suministro o
servicio y hasta 50.000,00€, si son obras).
a. Si el gasto es superior a 600,00€, sera necesaripresupuesto de la
empresa, donde se vaya a solicitar el suminisgrvjso u obra. En base a
este presupuesto el Departamento de Intervenciéeditara que existe




consignacion presupuestaria para realizar el gastiwitado, mediante

documento contabl@gRC) firmado por el Interventor.

Dicho documento contable (RC) se hara llegar a la ngresa
adjudicada, la cual deberd adjuntar dicho documentoal presentar la
factura en el departamento de Intervencion.

Ayuntamiento de Teguise

Clave de Operacion.......: 100

Retencion de crédito pendiente de utilizacién

ANO DEL PRESUPUESTO: 2008
CL. ORG. CL. FUN. CL. ECO CUENTA IMPORTE

IMPORTE (en letra): IMPORTE
Doscientos dieciocho mil trescientos ochenta y nueve Euros .

CODIGO DE GASTOS / PROYECTO e

Sentado en el
Libro Diario General de Operaciones

DESCRIPCION DE LA OPERACION

CERTIFICO: Que para la(s) aplicaciéon(es) que figura(n) en este documento (o Anexo), existe Saldo
de Crédito disponible, quedando retenido el importe que se resefia

Sentado en el Libro Diario de
Contabilidad Presupuestaria

Fecha: 12/06/2008
Fdo. EL/LA INTERVENTOR/A

B 2, s.a. Informatica



