
 
 
 

INFORMACIÓN PARA EL PROVEEDOR:  
 
PROCEDIMIENTOS Y TRÁMITES A SEGUIR ANTES DE COMPRAR  O 
CONTRATAR Y GENERAR EL GASTO.  
 

1) SI EL GASTO ES INFERIOR A 600€: 
a. Se hace mediante autorización del concejal de cada área a través de un vale 

de compra que deberá adjuntarse a la factura. En el vale deberá reflejarse el 
material, el lugar y la obra a donde irá destinado, la persona responsable de 
la compra y la firma del concejal. 

EJEMPLO: 
        
VALE A D. (Encargado de compra)   
        
      
Por     
(materiales)     
        
        
        
        
        
        
        
        
        
      
Para Obras de canalizaciones en Teguise... 

Teguise a   24 de Mayo de 2007  
      
   Comisión de Compras 
      
   (Firma Concejal del Área) 
      
Tomé Razón    
El Interventor    
        
 

 
 

2) SI EL GASTO ES SUPERIOR A 600€ ( hasta 18.000,00€ si es suministro o 
servicio y hasta 50.000,00€, si son obras). 

a. Si el gasto es superior a 600,00€, será necesario un presupuesto de la 
empresa, donde se vaya a solicitar el suministro, servicio u obra. En base a  
este presupuesto el Departamento de Intervención acreditará que existe 



consignación presupuestaria para realizar el gasto solicitado, mediante 
documento contable (RC) firmado por el Interventor. 
 Dicho documento contable (RC) se hará llegar a la empresa 

adjudicada, la cual deberá adjuntar dicho documento al presentar la 
factura en el departamento de Intervención. 

 
 

 
 


