TEST NUMERO 1

. La forma politica del Estado espaiiol es:

a)
b)
©)
d)

2)
b)
c)
d)

a)
b)
c)
d)

a)
b)
c)
d)

La monarquia absoluta

La republica federal

La monarquia federal

La monarquia parlamentaria

. El Gobierno y la Administracion estin integrados en el:

Poder politico
Poder ejecutivo
Poder judicial
Poder legislativo

. La vigente Constitucion espaiiola fue ratificada en referéndum:

El 8 de diciembre de 1978
El 6 de diciembre de 1978
El 6 de diciembre de 1979
El 8 de diciembre de 1979

. Los actos del Rey son refrendados por:

El jefe de protocolo de la Casa Real

El Presidente del Gobierno y, en su caso, los Ministros
Los actos del Rey no necesitan nunca refrendo

Las Cortes Generales a través de una Ley Organica

. Los ministros y otros miembros del Gobierno son nombrados y separados:

a)
b)
c)
d)

Por el Presidente del Gobierno a propuesta del Consejo de Ministros

Por el Rey, a propuesta del Presidente de Gobierno

Por el Presidente del Gobierno

Por el Presidente del Congreso de los diputados a propuesta del Presidente
del Gobierno

. El Titulo de la Constitucion espaiiola dedicado a la organizacion territorial del

Estado es:
a)
b)
c)
d)

Titulo VI

Titulo VIII

Titulo IX

No se regula en la Constitucion espafiola



7. Los representantes del Gobierno del Estado Espaifiol en las diferentes islas, que
no sean sede de capital provincial o autonéomica (por ejemplo Lanzarote), reciben
el nombre de:

a)
b)
©)
d)

Subdelegados del Gobierno
Gobernadores Civiles del Estado
Directores insulares

Delegados del Gobierno

8. Segin el articulo 113 de la Constitucion:

a)

b)

c)
d

La mociéon de censura debera ser propuesta al menos por la décima
parte de los diputados y habra de incluir un candidato a la presidencia
de gobierno

Las Cortes Generales podran exigir responsabilidades politicas del
gobierno mediante la adopciéon por mayoria absoluta de la mocion de
censura

No podra ser votada hasta que transcurran 10 dias desde su presentacion

Si la mocién de censura no fuese aprobada por el Congreso, sus signatarios
podran volver a presentar otra siempre que sea durante el mismo periodo
de sesiones

9. Indique cual de las siguientes afirmaciones es correcta:

a)

b)

c)
d)

Las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin convocatoria
reglamentaria no vinculara a las camaras y no podran ejercer sus
funciones, ni ostentar sus privilegios

El Senado se compone de un minimo de 300 y un méaximo de 400
senadores

Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegiran cada uno de ellos dos
diputados

Los miembros de las Cortes Generales estaran ligados por mandato
imperativo

10. La denominada Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local es la:

a)
b)
©)
d)

Ley 7/85, de 2 de abril

Ley 30/92, de 26 de noviembre
Ley 7/85, de 21 de abril

Ley 7/85, de 26 de noviembre

11. Segun la Constituciéon Espaiiola de 1978, el gobierno y administraciéon de los
municipios corresponde a:

a)
b)

c)

El Pleno de los ayuntamientos
El Alcalde
El Pleno, la Junta de Gobierno Local y el Alcalde

d) Los Ayuntamientos, integrados por los alcaldes y los concejales



12. Puede solicitarse la revision de errores de un acto administrativo:

a)
b)
©)
d)

En el plazo de diez dias desde que fuera dictado
En cualquier momento

En el plazo de un mes desde que fuera dictado
En el plazo de un afio desde que fuera dictado

13. Son 6rganos municipales obligatorios en todos los Ayuntamientos:

a)
b)

c)
d)

El Pleno, el Alcalde y los Tenientes de Alcalde

El Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Comision Especial de
Cuentas

El Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde, la Comisiéon Especial de
Cuentas y la Comision Especial de Sugerencias y Reclamaciones

El Pleno, el Alcalde, los Tenientes de Alcalde, 1a Junta de Gobierno Local

14. Son elementos del municipio, segin el art. 11 de la Ley de Bases del Régimen

Local:
a)
b)
c)
d)

El territorio, la poblacién y la organizacion

El término municipal, la poblacién y la organizacién
El territorio, los vecinos y la organizacion

Ninguna de las anteriores es correcta

15. Los servicios de alumbrado publico y limpieza viaria:

a)
b)
c)
d)

Deben ser prestados en todo caso por los municipios, por si o
asociados

Pueden ser objeto de delegacién por los Municipios para que sean
prestados por la Administracion de la Comunidad Autonoma respectiva
Pueden ser dispensados en cuanto a su prestacion por el municipio por la
correspondiente Comunidad Auténoma, en todo caso

So6lo deben ser prestados obligatoriamente por municipios de mas de 5.000
habitantes

16. Un texto refundido se dicta en virtud de:

a)
b)
c)
d)

Una ley de bases

Una ley ordinaria de delegacion
Un decreto ley

Una ley organica

17. Cuando un Reglamento es contrario a una ley, se dice que es:

a)
b)
c)
d)

Nulo de pleno derecho
Anulable
Convalidable

Subsanable



18. En caso de que la representacion no se acredite de forma clara, la

Administracién:
a) Deberd rechazar el acto realizado por esa persona
b) Podra dar por realizado el acto, abriendo un plazo para la subsanacién, y
teniéndolo por desistido, previa resolucion, si no la acredita
¢) Podra dar por realizado el acto, abriendo un plazo para la subsanacion, que
no serd superior a diez dias en ningiin caso
d) Podra dar por realizado el acto, abriendo un plazo para la

subsanacién, que no sera superior a diez dias, salvo que las
circunstancias del caso asi lo requieran

19. ;Quienes, de los siguientes, no tienen la condicion de interesados?

a)
b)
c)
d)

Los que no han iniciado el procedimiento, aunque tengan derechos que
puedan resultar afectados por la decision que se adopte

Los que se personan en el procedimiento en curso por tener intereses
legitimos que pueden resultar afectados por la resoluciéon

Las asociaciones representativas de intereses econdémicos aunque sean
titulares de intereses legitimos colectivos

Todos tienen la condicion de interesados

20. Los ciudadanos tienen derecho:

a)
b)

c)

d)

A obtener copia sellada de los documentos que presenten, y a la
devolucién de estos en cualquier caso

A obtener copia sellada de los documentos que presenten, y a la
devolucion de estos, salvo que deban figurar en el procedimiento

A obtener copia sellada de los documentos que presenten, pero solo si
aportan la copia junto a los originales y a la devolucion de estos en
cualquier caso

A obtener copia sellada de los documentos que presenten y a la devolucion
de los originales cuando el procedimiento acabe, en todos los casos

21. El derecho de acceso a Archivos y Registros:

a)
b)

c)

d)

Es un derecho reservado a determinados profesionales

Es un derecho de los ciudadanos que pueden ejercer en cualquier momento
Es un derecho de los ciudadanos que pueden ejercer, sin limitaciones, una
vez concluido el procedimiento que quieran consultar

Es un derecho de los ciudadanos que pueden ejercer, una vez
concluido el procedimiento que quieran consultar, si bien hay
limitaciones por razén de la intimidad

22, ;Cual de los siguientes actos no es nulo de pleno derecho?

a)

b)

c)

Los defectos de forma que carezcan de los requisitos formales
indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a indefensién de los
interesados

Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razon de la
materia

Los dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razoén del
territorio

d) Los que tengan un contenido imposible



23. ;Cual de las siguientes actividades no estad exceptuada del régimen de
incompatibilidades previsto en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al servicio de las Administraciones Puablicas?

a) La participacion en tribunales calificadores de pruebas selectivas para ingreso en
las Administraciones publicas

b) El ejercicio del cargo de presidente, vocal o miembro de juntas rectoras de
mutualidades o patronatos de funcionarios, siempre que no sea retribuido

c) La colaboracion y la asistencia ocasional a congresos, seminarios, conferencias o
cursos de caracter profesional

d) La produccién y creacion literaria, artistica, cientifica y técnica, asi como
las publicaciones derivadas de aquellas, siempre que se originen como
consecuencia de una relacion de empleo o de prestacion de servicios

24. Si una solicitud de iniciaciéon, no retne los requisitos establecidos por la Ley:

a) Se requerird al interesado para que en el plazo de 10 dias subsane la falta,
considerandolo, en caso contrario, como desistido del procedimiento, sin mas
tramite

b) Se requerira al interesado para que en el plazo de 10 dias subsane la falta,
considerandolo, en caso contrario, como desistido del procedimiento, previa
resolucion en este sentido

¢) La Administracion no tiene la obligacion de requerir, ya que el procedimiento no
se ha iniciado

d) La Administracion podra requerir al interesado si asi lo establece la normativa
reguladora del procedimiento en particular

25. Cuando a un interesado se le considera decaido en su derecho al tramite, significa
que:

a) El interesado no ha llevado a cabo una actuacién en un momento del tramite
administrativo y el procedimiento finaliza en ese momento por imposibilidad de
continuar con el mismo

b) El interesado ha llevado a cabo una actuacién nula de pleno derecho en un
momento del tramite administrativo y se le impide continuar en el mismo

c¢) El interesado no ha llevado a cabo ninguna actuacion tendente a cumplimentar
un tramite y una vez finalizado éste, no podra llevar a cabo ninguna actuacion
que pertenezca a ese momento del procedimiento

d) Que la Administracion, previa resolucion, considera que el interesado no tiene
derecho a ese tramite del procedimiento

26. Entendemos por informes preceptivos y no vinculantes:

a) Aquellos que es obligatorio emitirlos como parte del procedimiento, pero el
contenido de los mismos sélo obliga a la Administracién si favorecen al
interesado

b) Aquellos que es obligatorio emitirlos como parte del procedimiento, pero el
contenido de los mismos no obliga a la Administracion a la hora de resolver

¢) Aquellos que no es obligatorio emitirlos como parte del procedimiento, y el
contenido de los mismos sélo obliga a la Administraciéon si favorecen al
interesado

d) Aquellos que no es obligatorio emitirlos como parte del procedimiento, y el
contenido de los mismos no obliga a la Administracién

P



27. ;Cual de estas afirmaciones es correcta?

a) La Administracién podra abstenerse de resolver so pretexto de insuficiencia
de preceptos legales aplicables al caso

b) La Administracién podra abstenerse de resolver so pretexto de oscuridad de
los preceptos legales aplicables al caso

¢) La Administracién no podra abstenerse de resolver so pretexto de
insuficiencia de preceptos legales aplicables al caso

d) La Administracion no podra abstenerse de resolver, salvo que la normativa
reguladora del procedimiento se lo permita

28. Segiin la Ley de Régimen Juridico de la Administracion Publica y del
Procedimiento Administrativo Comun, los actos de las Administraciones Piiblicas
sujetos al Derecho Administrativo seran inmediatamente ejecutivos, salvo:

a) La interposicidn de cualquier recurso

b) Que conste solicitud de suspension basada en perjuicios de imposible o
dificil reparacion

¢) Que no ponga fin a la via administrativa

d) Que limite derechos de particulares

29. ;De qué tipo de personalidad juridica gozan los Municipios?
a) Propia
b) Plena
¢) Organizativa
d) Orgénica

30. El Estatuto de Autonomia de Canarias cuenta con:
a) 65 articulos
b) 75 articulos
c) 80 articulos
d) 72 articulos

31. La capital de Canarias se fija:
a) En la ciudad de Santa Cruz de Tenerife
b) Enlaciudad de Las Palmas de Gran Canaria
¢) Cuatro afios en la ciudad de Santa Cruz de Tenerife y cuatro afios en la
ciudad de Las Palmas de Gran Canaria
d) Compartidamente en las ciudades de Santa Cruz de Tenerife y Las
Palmas de Gran Canaria

32. El nimero maximo de Diputados del Parlamento de Canarias, segin el Estatuto
de Autonomia de Canarias, sera de:

a) 60
b) 70
c) 50

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta



33. ;Cual de las siguientes formas no es un modo de terminacion del procedimiento
administrativo comin?

a) Renuncia

b) Caducidad

¢) Allanamiento
d) Resolucion

34. ;Cémo se computan los plazos en el procedimiento administrativo, salvo que se
indique otra cosa? -

a) Por dias habiles
b) Por dias naturales
c) Por semanas

d) Por afios

35. El nombramiento de los aspirantes que superen las pruebas selectivas en la
Administracion Local corresponde:

a) Al Alcalde

b) Al Pleno

¢) A laComisién de Gobierno

d) A lajunta consultiva de Contratacion.

36. Junto a los principios de igualdad, mérito y capacidad, en la selecciéon de los
Funcionarios, se debe seguir el de:

a) Imparcialidad
b) Publicidad

¢) Profesionalidad
d) Concurrencia

37. Indique contra qué tipo de resoluciones podra interponerse el recurso de alzada:

a) Contra resoluciones que pongan fin a la via administrativa

b) Contra resoluciones que no pongan fin a la via administrativa

c) Contra resoluciones que pongan fin a la via contencioso-administrativa

d) Contra actos de trdmites que no produzcan indefension y contra
resoluciones que pongan fin a la via administrativa

38. El plazo maximo para dictar y notificar la resolucién del recurso de alzada sera

de:

a) Unmes

b) 15 dias

¢) Tres meses

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

39. ;Coémo se ordena alfabéticamente una columna en EXCEL?

a) Afiadiendo una nueva columna numérica previamente ordenada

b) Seleccionando la columna y pulsando el ment “Ordenar” “Datos”

¢) Seleccionando la columna y pulsando el ment “Formato” “Alfabético”
d) Seleccionando la columna y pulsando el menu “Datos” >“Ordenar”



40. Qué ocurre si pulsamos la tecla CTRL en Word?

a)
b)

c)

d)

Se abre automaticamente el Panel de “CONTROL”

Nos hacemos con el “CONTROL” del ordenador

Se despliega una lista con los dispositivos de “CONTROL” de las
Propiedades

No ocurre nada

41. ;Por qué tirita (parpadea) una oracion al escribir documento Word?

a)

b)
©)

d)

Por tener operativa la opcién de control de cambios (se da mientras realiza
la copia)

Por tener operativa la opcidn de correccion de ortografia mientras escribe
Por tener operativa la opcién de correccion de gramitica mientras
escribe

Por tener operativa la opcién de sugerir siempre mientras escribe

42. ;Cuantas veces debe intentarse una notificaciéon?

a)
b)
©)
d)

Una vez

Cuantas veces sea necesario
Dos veces

Tres veces

43. ;Cual de los siguientes enunciados indican que un Web site es seguro?

a)
b)
¢)
d)

Una direccién comenzando con http://

Una direccién comenzando con ldap://

Un icono de la cerradura en la barra de estado del navegador
Un fondo rojo

44. De todos estos métodos, identificar cudl no permite cambiar entre miltiples
documentos de Word abiertos:

a)
b)
c)

d)

Elegir un documento en el mena “ventana”

Seleccionar un archivo del menu de archivo

Seleccionar el icono de representacion del archivo apropiado en la barra de
tareas de Windows

Presionar Alt.+tab. para recorrer ciclicamente los documentos abiertos

45. ;(Cual es la diferencia entre la revocacion y la revision de actos?

a)
b)

c)

d)

No hay diferencia, sino que son parte de un mismo procedimiento. Primero
se revisa y después se revoca

La revocacion se refiere a actos legitimos y la revision a actos
ilegitimos

Son dos procedimientos administrativos tendentes a remover del
ordenamiento juridico actos administrativos nulos, en el primer caso, y
actos anulables en el segundo

La revisién se utiliza para anular disposiciones administrativas y la
revocacion para anular actos administrativos



46. El recurso potestativo de reposicion, podra interponerse:

a) Contra actos administratives, cuando pongan fin a la via
administrativa

b) Contra actos que resuelvan recursos extraordinarios de revision

c) Contra actos que resuelvan recursos de alzada

d) En los tres casos, si concurren las circunstancias establecidas en el articulo
118 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y sin limitacién de plazo
alguna

47. El plazo para interponer un recurso de alzada sera:
a) De 15 dias si el acto fuera expreso y 3 si no lo fuera
b) De 10 dias si el acto fuera expreso y 3 si no lo fuera
c) De 1 mes si el acto fuera expreso y 6 si no lo fuera
d) De 1 mes si el acto fuera expreso y 3 si no lo fuera

48. En relacion a la plantilla de personal seiiale la respuesta correcta:

a) Se aprueba anualmente y comprende los puestos de trabajo reservados a
funcionarios y personal laboral

b) Se aprueba anualmente a través del presupuesto y comprende los puestos
de trabajo reservados a funcionarios y personal laboral

¢) Se aprueba anualmente a través del presupuesto y comprende los
puestos de trabajo reservados a funcionarios, personal laboral y
eventual

d) Se aprueba dentro del primer trimestre del afio y deberd comprender los
puestos de trabajo reservados a funcionarios y personal laboral vacantes y
objeto de oferta ptiblica

49. Se considerara falta grave:
a) El incumplimiento de la jornada laboral en menos de diez horas semanales
b) El abuso de autoridad en el ejercicio del cargo
¢) Haber sido sancionado por tres faltas leves en el periodo de un afio
d) El abandono del servicio

50. El personal que en virtud de nombramiento legal ocupa provisionalmente, por
necesidad o urgencia, puestos de trabajo vacantes que corresponden a plazas de
funcionarios o en sustitucion de estos son:

a) Funcionarios de carrera
b) Funcionarios interinos
¢) Funcionarios eventuales
d) Personal laboral temporal

51. El sistema de seleccion consistente en la superacion de las pruebas exigidas en la
convocatoria para determinar la aptitud de los aspirantes se denomina:
a) Sistema de concurso
b) Sistema de oposicion libre
c) Sistema de concurso-oposicion
d) Sistema de libre designacion



52. Es correcto afirmar que el derecho econémico retributivo por el cual se retribuye
el especial rendimiento, la actividad extraordinaria, el interés y la iniciativa con
que el funcionario cumple su trabajo son las gratificaciones:

a)
b)

c)

Si
No, ya que es el complemento de destino
No, ya que es el complemento especifico

d) No, ya que es el complemento de productividad

53. A un funcionario de carrera por contraer matrimonio se le concede:

a)
b)
c)
d)

Una licencia

Un permiso

Una licencia, que podra ser denegada por razones de servicio
Un permiso siempre y cuando sea debidamente justificado

54. ;Por qué tiempo maximo puede acordarse una comisiéon de servicios para
participar en un programa de cooperacion internacional al servicio de un
Gobierno extranjero?

a)
b)
©)
d)

Para este caso concreto, no esta prevista la comision
Hasta un afio

6 meses

Dos afios

55. Cuando una notificacion se practica en el domicilio del interesado, de no hallarse
éste en el momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la

misma:

a)
b)

©)
d)

Cualquier vecino de otro domicilio cercano al del interesado

Nadie, porque solo puede hacerse cargo ¢l interesado

Cualquier persona que se encuentre en el domicilio y haga constar su
identidad

El funcionario que practica la notificacion, que debera esperar a que
comparezca el interesado

56. Si un funcionario cumple la edad reglamentaria para la jubilacién forzosa, ;Debe
producirse ésta en todos los casos?

a)
b)

©)

d)

Si, sin excepcion

No, ya que si el funcionario lo desea podra continuar en activo por tiempo
indefinido y nadie le puede obligar a jubilarse

No, ya que el funcionario podra continuar voluntariamente en activo
hasta los setenta afios de edad, excepto en determinados Cuerpos o
Escalas que posean normas especificas de jubilacion

No, ya que el funcionario podra continuar voluntariamente en activo hasta
los setenta y cinco afios de edad, excepto en determinados Cuerpos o
Escalas que posean normas especificas de jubilacién

57. El abandono del servicio da lugar a:

a)
b)
c)
d)

Sancién pecuniaria
Falta muy grave
Falta grave

Falta leve



58. ;Qué elementos permiten la conexion a los periféricos con la CPU?

a)
b)
c)
d)

El Disco Duro
Las tarjetas

La memoria ROM
La memoria RAM

59. Segiin establece el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, en un Ayuntamiento de régimen comin, ;qué érgano es
competente para autorizar la aprobacion del reglamento organico y de las
ordenanzas?

a)
b)
c)
d)

El Pleno y es, ademas, indelegable
Fl Pleno, pudiendo ser delegada

El Alcalde y es, ademads, indelegable
El Alcalde o el Pleno, segin los casos

60. El principio de igualdad de trato entre mujeres y hombres, de acuerdo con el art.
3 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres supone:

a) La existencia de discriminacion, directa o indirecta, por razén de sexo, y,
especialmente, las derivadas de la maternidad, la asuncién de obligaciones
familiares y el estado civil

b) La ausencia de toda discriminacion, directa o indirecta, por razén de
sexo, y, especialmente, las derivadas de la maternidad, la asuncion de
obligaciones familiares y el estado civil

¢) La falta de todo rechazo, directo, por razén de sexo

d) Ninguna de las anteriores es correcta

PREGUNTAS DE RESERVA

61. A tenor del articulo 86 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico
de las Administraciones Publicas y del procedimiento administrativo comun, el
plazo para formular alegaciones en el periodo de informacién publica en un
procedimiento administrativo:

62.

63.

a)
b)
c)
d)

.Cual de

No podra ser inferior a veinte dias
No podra ser superior a veinte dias
No podra ser inferior a quince dias
No podra ser superior a quince dias

los siguientes derechos y libertades no esta incluido en la Seccion

Primera del Capitulo IT del Titulo I de la Constitucién Espaiiola de 1978 y, por
tanto, no posee la consideracion de derecho fundamental?

a)
b)
c)
d)

Derechos a la libre eleccion de residencia
Libertad de catedra

Derecho de asociacion

Derecho a la propiedad privada

(Qué articulo de la Ley 30/ 1992, de 26 de noviembre, establece la regulacion de
las notificaciones personales de un acto administrativo?

a) El articulo 59

b) El articulo 55.2

¢) El articulo 54.4

d) El articulo 53.2
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No abra este cuestionario hasta que se le indique.

Este cuestionario consta de 60 preguntas tipo test con cuatro respuestas alternativas, y 3
de reserva, siendo sélo una de ellas la correcta.

Si observa alguna anomalia en la impresion del cuestionario, solicite su sustitucion.

Este cuestionario puede utilizarse como borrador, pero sélo se calificaran las respuestas
marcadas en la HOJA DE EXAMEN.

Compruebe siempre que el numero de la respuesta que se sefiale en la HOJA DE
EXAMEN es el que corresponde al nimero de la pregunta del cuestionario.

El tiempo para la realizacién de este ejercicio es de 90 minutos.

La puntuacién sera de 0,10 puntos por pregunta acertada, restando una por cada cuatro
respuestas erroneas.

[X~(Y/4)] x 0,10 = NOTA FINAL:

X= preguntas correctas

Y= preguntas incorrectas

0,10 sale de dividir 6 (nota maxima) entre 60 (namero total de preguntas a puntuar)

ESTE CUESTIONARIO DEBERA ENTREGARSE EN SU TOTALIDAD AL FINALIZAR
EL EJERCICIO JUNTO CON LA HOJA DE EXAMEN.



